
شروع دریافت درخواست از مشتری مطابق فرم 
ارائه شده به وی

ارسال پیش فاکتور به مشتری

واریز مشتری مطابق مبلغ پیش فاکتور

ارائه اصل مدارک و ضمائم پس از کنترل 
کارشناس بازرگانی به واحد خزانه جهت  

بررسی و کنترل واریز 

آیا مدارک و مستندات کامل می باشد؟

پایان

اطلع رسانی به مشتری و پیییری 
موضوع تا حصول نتیجه

بله
خیر

ارائه رسید دریافت وجه از خزانه به واحد 
حسابداری فروش و ارسال آن به فروش 
داخلی جهت صدور حواله پس از تأئید

A

مراحل فروش داخلی کال  بصور  نقد 
خاوج از  صوس کال 

دریافت حواله تأئید شده از واحد مالی 
جهت امضای نهایی مدیر واحد فروش 

داخلی

ورود به سیستم راهکاران و ثبت اعلمیه 
و درج کلیه اطلعات اصلی و  -فروش

فیلدهای اضافی و تأئید وضعیت اعلمیه 

شماره -ثبت حواله فروش و درج مدت اعتبار
و تاریخ رسید وجه و سپس ارسال سیستمی 

و فیزیکی حواله  به واحد مالی

بررسی حواله  و ضمائم آن توسط واحد مالی

مراجعه پیمانکار حمل مشتری به سایت 
نفت جی در اصفهان و برداشت محصول

صدور فاکتور فروش پس از برداشت 
محصول و ارسال فیزیکی آن به حسابداری 

فروش

ارسال درخواست مشتری مبنی بر تسویه 
حساب مانده برداشت نشده حواله آن 

شرکت

تسویه حساب حواله مشتری توسط 
کارشناس واحد فروش داخلی و ارسال آن 

به واحد حسابداری فروش

آیا مدارک و مستندات کامل می باشد؟

بله
خیر

ارسال حواله به واحد صدور و تحویل جهت 
تحویل کالا به مشتری 

اطلع رسانی به واحد بازرگانی فروش 
داخلی و برگرداندن مدارک جهت 

تغییر و اصلح
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